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Content Cloud

• Find and extract information from wherever it is 
stored and transform and deliver information in the 
context needed

• DIT Project

• Replacement for XTND/XNET

• Target Dates
• Testing

• August/September, 2019

• Production
• Latest by December 31, 2019
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Content Cloud

• Quickly and Accurately find and retrieve content
• Search features
• Configurable
• Create Scripts
• Create individual or shared favorites
• Access at page/report level

• Transform, Package and Deliver
• Repurpose structured and non‐structured content
• Use queries
• Extraction templates
• Add Notes
• Package multiple reports into single PDF/Zip

Repurpose into PDF, CSV
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Content Cloud

• Storage and Retention
• Records management

• Share common resources

• Compress content

• Restore content and store in cloud

• Security and Compliance
• Configure user groups, roles, filters
• Encrypted data
• Meet regulatory compliance with data masking
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Content Cloud

We will be given a URL to go to sign on to Content Cloud.  There is no software necessary 
on the client; you will use your browser.  As long as you get past the firewall, you can see 
content.  To get past the firewall, this most likely will be your RACF, Bill code and password.  
Currently, your RACF determines the reports/parts of reports you can view.  Each RACF is 
added to a group, groups are then assigned indexes to view in XPTR.
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Content Cloud

This is the HOME Page – this is configurable by you for the look and feel you want.  You can 
customized with saved scripts for repetitive searches and other favorites.  Over on left side 
you have your actions.  In the middle are things that have been saved for this user.  There 
are buttons at the top of the screen.  First one hides the action column; second is HOME; 
third is to access Content Navigator;  The other two are tools and administrative functions.  
The Content Navigator is where you will go to find your reports. Or you could use the box 
to enter the content navigator.  
Before we continue, let’s take a quick look at how reports are structured in XPTR on the 
mainframe.
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Content Cloud

This is a high level look at some of the directories in XPTR.  If you select the Controller’s 
Office, (next screen)
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Content Cloud

You will see an additional breakdown of our directory.  The two main regions are P / NC23.  
Once you select that directory, you will see the detail reports.   (next screen)
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Content Cloud

Some users have set their favorites to go directly to the report, skipping the directories.  
Because of being able to tailor Content Cloud to your own activities, I will assume you will 
be able to do the same thing.
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Content Cloud

Once you open the Content Navigator, on the left you will have the servers/directories you 
are allowed to search.  A search panel will open when you access the Content Navigator.  
You can search by Title, Alternate name, name, and form id.  You can also specify a date 
range for reports.  You can show only favorites, or all.  By default, the last version will 
display, or click ALL VERSIONS to display all versions.  Then click SEARCH to search with the 
criteria.
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Content Cloud

You can either click on the report to view, or this button, you can view, view in a new 
window, show versions, Add/ view notes, or download.  If you select DOWNLOAD, you can 
download to a .TXT file, PDF, PDF with NOTES, or just download NOTES.  If you select 
DOWNLOAD with PDF, will display the report in Acrobat.  Next Slide
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Content Cloud

Notice the Document Content – you have the report information – and a second section 
with NOTES. Next slide

12



Content Cloud

Once it’s in Acrobat, you can do anything you want with the PDF – email, save, etc…
If you just click on the report to view, the actual report will display in Content Navigator.
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Content Cloud

Once the report is displayed, you have a navigation bar at the top of the page to do 
functions.  First, you can zoom the report; basically enlarge the text.  Second you have a 
ruler function.  Next, you have a select text.  You can select parts of the report.. And just 
print that small area; or perform copy/paste functions elsewhere.  Print (3) – will print the 
current page. Next two I don’t think are very useful, will put highlighted page breaks.  Turn 
on and off; Next 4 buttons are how you page in Content Navigator.  First button will take 
you to the first page; last button to the last page; and forward and backwards.  OR you can 
put what page you want to go to in #5.  Number 6 is how you can search for text in the 
report.   
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Content Cloud

SO.. Back on Content Navigator – if I search for a particular report quite often, I can save 
that search under specific category.  You can retrieve the saved searches by clicking on the 
next icon.  A list of all saved searches will appear. Will load the search into the search 
screen.  This in itself does not seem to be that useful, but combining this with recording a 
script can be very useful. IF we start recording, similar to recording a macro in EXCEL, every 
keystroke will be saved in the script.  So from here we load the search criteria, then click 
search.  Then click our report and it’s displayed. (next screen).  
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Content Cloud

Right in the top corner is an action icon.  We can perform a Query based on the indexes in 
the report.  Next Slide
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Content Cloud

Maybe select a particular budget code; fund, or group of funds, etc. (Similar to how you can 
select by indexing). You can use this to filter the information in the report.  And Apply.. Now 
we have it trimmed down to a subset of data.  So if we want to perform some analytics, we 
could load this into EXCEL.  So now we will select the ANALYZE function .
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Content Cloud

Select the format, (CSV), and click download.. Next screen
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Content Cloud

Will ask you if you want to save; or Open in EXCEL…
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Content Cloud

And here it is in excel.   So.. Remember we have been recording all these steps as we went 
along.  Now if we stop the recording,
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Content Cloud

When you stop recording, Content Navigator will ask you if you want to save this script.  If 
you say NEXT, this is the screen that will appear. Give is a unique id, select a category, you 
can make them private, share the script or just share the results.  Then save and close.
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Content Cloud

IF you return to the Home page, remember you see the box that says scripts.   Click on this. 
Next screen
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Content Cloud

A list of all your saves scripts will display.  The icon to the left of the script is an action icon.    
You can run it and all step will execute and you will end up at the EXCEL spreadsheet.  There 
are also a copy, delete and edit functions.  You can also schedule this script.  If you select 
schedule script, the next screen will appear
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Content Cloud

Periodic, first of month, every Friday, the hour you want it run, once a year.. Lots of 
different options.  Then save.  Let’s now go back to the Content Navigator’s Home page. 
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Content Cloud

As I said earlier, you can tailor your home page the way you want to make it more efficient 
for your job.  How to you do that?  After you get to the place you want to go to, (next 
screen)
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Content Cloud

Click on the Star icon and select “add to my pages”.  Select the name and the category 
where you want it to show.
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Content Cloud

Now when you go back to the Home page, you have a one click method to get directly to a 
report.  You can also remove items from your home page by clicking the icon at the bottom 
right.. Or edit the category by selecting the next icon.
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Content Cloud

This is a special search that was set up to search for 1099 data…  Just wanted to show you 
what you might could do with this;  Once you select the record or records, you can select 
download into a PDF
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Content Cloud

And this is what would be displayed:
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Content Cloud

And this is what would be displayed – the form overlay is placed on top of the information.. 
So this is something we could think about for reprinting W‐2/1099 or any kind of forms…
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Content Cloud

• Training/Information
• DIT 
• Will be offering “Train the Trainer”
• Webinars
• TechShare group for Content Cloud
• User group for Content Cloud

• OSC
• Web Based training oriented towards 
NCAS/CMCS

• Quick Reference Guide 
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Content Cloud

• Questions???
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